
ประกาศสถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง

และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.2568
---------------------------

ด้วย สถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน ของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้ มี
การจัดเก็บ การเบิก จ่าย นําไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตํารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ
คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแห่งชาติ ในการนี้ จึงได้กําหนดจัดทํา
มาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ จัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวน
คดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการ ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสําหรับ
ให้เจ้าหน้าที่ตํารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้
“สถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี ” หมายความว่า สถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ของสถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี ที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกัน เพื่อ

ประโยชน์ของทางราชการ
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่ สถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี เพื่อใช้ใน

กิจการของ สถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน
“วัสดุ” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้

งานไม่นานสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันสั้น
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้

งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี หรือเจ้าหน้าท่ีของ สถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม
“ผู้มี อํานาจอนุมัติ ให้ ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ ใ ห้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ

หรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย
“ของกลาง” หมายความว่า คือ วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง ของเจ้า

พนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี
หรือเพ่ือจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการของกลาง แบ่งออกเป็น ๒ ประเภท คือ

- ของกลางในคดีอาญา ได้แก่ ของกลางที่เกี่ยวข้องต้องจัดการทางคดีอาญา เช่น ของที่บุคคลมี
ไว้หรือใช้เป็นความผิด หรือเป็นของท่ีใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด

- ของกลางอย่างอื่น คือ ของกลางที่ไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของที่เก็บตก
หล่น หลุด ลอยไหลได้ เป็นต้น (ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ลักษณะ ๑
ข้อ ๔, ข้อ ๕)
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“สํานวนการสอบสวน” หมายความว่า บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดท่ีเก่ียวข้องกับคดีท่ี พนักงาน

สอบสวนได้รวบรวมไว้ เช่น บันทึกคําให้การผู้ที่พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานอ่ืนเป็นผู้ทําเอกสารที่ย่ืนเป็น
พยาน คําร้องทุกข์หรือคํากล่าวโทษที่ย่ืนต่อเจ้าพนักงาน เพื่อประสงค์ทราบข้อเท็จจริงและ พฤติการณ์ต่างๆ
อันเกี่ยวกับความผิดที่ถูกกล่าวหาเพื่อที่จะรู้ตัวผู้กระทําความผิดและพิสูจน์ให้เห็นความผิดหรือความบริสุทธ์ิของ
ผู้ต้องหา

“สํานวนการสอบสวนคดีอาญาท่ัวไป” หมายถึง สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาว่า ผู้ใดกระทํา
ความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา ยกเว้นคดีจราจรทางบก

“สํานวนคดีจราจรทางบก” หมายถึง สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาว่าผู้ใดขับรถ ในทางโดย
ประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพย์สินของผู้อ่ืนซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติจราจร
ทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43 แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติจราจรทางบก (ฉบับที่ 13) พ.ศ.2565 และ
มาตรา 78 ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 391 มาตรา 300 และมาตรา 291

“สํานวนชันสูตรพลิกศพ” หมายถึง สํานวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพ ที่ได้ดําเนินการตาม
ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา 150 ซ่ึงไม่ใช่สํานวนคดี เพียงแต่ให้นําบทบัญญัติว่าด้วยการ
สอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญามาใช้โดยอนุโลม

“สํานวนไม่ปรากฎว่าผู้ใดเป็นผู้กระทําความผิด” หมายถึง สํานวนคดีท่ีไม่ปรากฎว่า ผู้ใดเป็น
ผู้กระทําความผิดตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา 140(1) รวมทั้งคดีท่ีไม่รู้จักช่ือ ชื่อสกุล
และมีตําหนิรูปพรรณไม่เพียงพอท่ีจะเขียนภาพเหมือนผู้กระทําความผิดเพื่อขอให้ศาลออกหมายจับได้

“สํานวนคดีรู้ตัวผู้กระทําความผิด” หมายถึง สํานวนคดีที่รู้จักช่ือ ช่ือสกุล หรือรู้จักช่ือแต่ไม่รู้จักช่ือ
สกุล หรือไม่รู้จักช่ือสกุล แต่มีตําหนิรูปพรรณเพียงพอท่ีจะเขียนภาพเหมือนผู้กระทําความผิด เพ่ือขอให้ศาลออก
หมายจับได้

ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้เจ้าหน้าที่ตํารวจใน สถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี ถือปฏิบัติดังนี้

๑. การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ โดยผู้
ให้ยืมต้องคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ
การให้ยืมด้วย

๒. ผู้ ใ ห้ ยืม ต้อง จัดใ ห้ผู้ ยืมทํ าหลักฐานการยืม เป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม
ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแห่งชาติ กําหนดทุกครั้ง

๓. ผู้ให้ยืมต้องกําหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกําหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความ
จําเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมน้ัน ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจาก
วันที่ยืม หรือระยะเวลาท่ีสํานักงานตํารวจแห่งชาติกําหนด แต่หากมีความจําเป็นอาจขอขยายระยะเวลา การยืม
ต่อไปได้ โดยดําเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนําข้อ ๒ มาใช้ โดย
อนุโลม

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ แก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และ
คุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม

5. เมื่อครบกําหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ี ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกําหนด
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ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง เม่ือพนักงานสอบสวนได้รับของกลางในคดีอาญา-จราจร

มาแล้ว พนักงานสอบสวนจะดําเนินการจดรูปพรรณส่ิงของลงในประจําวันคดีอาญา และ สมุดยึดทรัพย์ของกลาง
แล้วเขียนเลขลําดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับของกลาง แล้วส่งมอบให้ผู้ที่มีหน้าที่ เ ก็บรักษาของกลางประจํา
สถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี และมีการดําเนินการกับของกลางดังต่อไปนี้

- เมื่อผู้ที่มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางได้รับของกลางมาแล้ว จะดําเนินการลงบันทึกสมุด ควบคุม
ของกลางประจํา สถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี ออกเลขควบคุมของกลาง ใส่ซองเก็บของกลาง และนําเก็บรักษาใน ตู้
เก็บของกลางที่มีการป้องกันการสูญหาย และรีบดําเนินการนําของกลางในคดีที่ต้องตรวจพิสูจน์ ไปส่งตรวจพิสูจน์
โดยเร็ว เช่น ของกลางที่เป็นยาเสพติด,อาวุธปืน ต้องนําส่งกองพิสูจน์หลักฐานเพ่ือตรวจสอบ และรับรองว่าเป็น
ของกลางที่มีหรือใช้ในการกระทําความผิดจริง ส่วนของกลางชิ้นใหญ่เช่น รถยนต์ รถจักรยานยนต์ จะทํา
เช่นเดียวกันโดยจะติดสติ๊กเกอร์ให้ทราบว่าเป็นรถของกลาง และนําเก็บในบริเวณห้อง เก็บรถของกลางท่ีมีการ
ป้องกันการสูญหาย ซ่ึงตั้งอยู่บริเวณพื้นท่ีของ สถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี

- ในทุกเดือน อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง ผู้กํากับการและเจ้าหน้าท่ีผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษา ของกลาง
ประจํา สถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี ต้องตรวจสอบสมุดยึดทรัพย์ของกลางเพ่ือทราบว่าพนักงาน สอบสวนได้จัดการได้
ถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบหรือไม่ และทุกๆ 6 เดือน ต้องตรวจสอบสภาพของกลาง ว่าสภาพเป็นอย่างไร
เสียหาย หรือสูญหายไปหรือไม่

- เม่ือคดีสิ้นสุดลงและพนักงานอัยการมีคําสั่งคืนของกลาง เจ้าหน้าท่ีเก็บรักษา ของกลาง
ต้องแจ้งไปยังผู้มีสิทธิได้รับของกลางเพื่อทราบ โดยผู้มีสิทธิรับของกลางต้องมาเขียนคําร้องขอของ กลางคืน เสนอ
ผู้กํากับการ สถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี เมื่อผู้กํากับการอนุมัติให้คืนของกลางแล้ว เจ้าหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารผู้รับของกลางและรายละเอียดของกลาง จากนั้นส่ง มอบคืนของกลางโดย
ถ่ายภาพและลงประจําวันไว้เป็นหลักฐาน กรณีคดีส้ินสุดลงและพนักงานอัยการมีคําสั่งให้ ริบของกลาง เจ้าหน้าที่
เก็บรักษาของกลางดําเนินการเสนอผู้บังคับบัญชาเพ่ือขออนุมัติขายทอดตลาดหรือ ทําลายแล้วแต่กรณี
( กรณีทําลายได้แก่ อาวุธปืน ฯลฯ )

- การขายทอดตลาดของกลางในคดีอาญา เมื่อทราบผู้มีสิทธิได้ของกลางคืน และเจ้าหน้าที่เก็บ
รักษาของกลางจะดําเนินการแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นทราบแล้ว แต่ผู้นั้นไม่มารับของกลางไป เป็นระยะเวลาเกิน
กว่า 1 ปี ให้ของกลางน้ันตกเป็นของแผ่นดินและดําเนินการขายทอดตลาด ส่วนกรณีเม่ือไม่ทราบว่าของกลางน้ัน
มีผู้ใดเป็นผู้มีสิทธิได้รับคืนของกลาง เจ้าหน้าที่เก็บรักษาของกลางจะ ดําเนินการประกาศหาของกลาง หากภายใน
ระยะเวลา 5 ปี ไม่มีผู้ใดมาแสดงตัวเป็นผู้มีสิทธิรับของกลาง ให้ ของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดิน และดําเนินการ
ขายทอดตลาด

ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เมื่อพนักงานสอบสวน
ดําเนินการสอบสวนเสร็จส้ินแล้ว จะดําเนินการนําส่งสํานวนการสอบสวนฉบับจริงไปยังพนักงานอัยการเพื่อ
พิจารณา และนําสํานวนการสอบสวนฉบับท่ีเป็นสําเนามอบให้กับเจ้าหน้าท่ีธุรการคดีเพื่อบันทึกในสารบบและ
จัดเก็บ เจ้าหน้าที่ธุรการคดีมีหน้าที่ควบคุมจํานวนโดยลงข้อมูลในสมุดควบคุมการเก็บสํานวนแยกเป็นรายปี
เรียงลําดับจํานวนสํานวนตั้งแต่ต้นปีจนถึงปลายปี โดยจัดเก็บสําเนาสํานวนในตู้เก็บเอกสารที่มีการป้องกันการ สูญ
หาย จัดทําสมุดบันทึกการเบิกยืมสําเนาสํานวนไว้

ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สารวัตรอํานวยการสถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี ตรวจสอบ วัสดุ และบัญชี
วัสดุเป็นประจําทุกเดือนรวมถึงตรวจสอบสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและ รายงานให้
หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้ดําเนินการตรวจสอบวัสดุ



-๔-
ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้กับบุคลากรใน สถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี ปฏิบัติตามระเบียบ

กระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ี
เก่ียวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศ
ฉบับนี้โดยอนุโลม

ข้อ ๗ สถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี มีอํานาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความ
เข้าใจให้กับบุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค

จึงประกาศมาเพื่อให้ทราบท่ัวกัน

ณ วันท่ี ๖ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๘

พันตํารวจเอก
( จารุต อัตตดิเรก )

ผู้กํากับการ สถานีตํารวจภูธรทุ่งคลี



Info graphic เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจต่อเจ้าหน้าท่ี
การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง

และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.2568
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